


ANLEITUNG ZUM AUSFÜLLEN 


DER TUMORNACHSORGEBLÄTTER





- Eintragung mittels Computer -











Die Tumornachsorgeblätter wurden alle in Version Word 6.0/95 abgespeichert, damit Sie auch, wenn Sie eine ältere Version von Word besitzen, diese einlesen können.





In den Tumornachsorgeblättern sind nur jeweils die Kopf- und Fußzeile im Computer abzuändern. 








Ändern der Kopfzeile:





Klicken Sie im Menü „Ansicht“ auf den Punkt „Kopf- und Fußzeile“.





Der Cursor befindet sich nun in der Kopfzeile. Markieren Sie das Wort PATIENTENNAME und überschreiben Sie es mit dem tatsächlichen Patientennamen.








Ändern der Fußzeile:





Mit dem Symbol „Kopf- und Fußzeile wechseln“ gelangen Sie in die Fußzeile. Hier markieren Sie den Eintrag „Freier Text 2 – 3 Zeilen (ärztliche Erreichbarkeit etc.)“ und ersetzen ihn mit einem Eintrag Ihrer Wahl. 





Der Text darf eine Länge von etwa 3 Zeilen haben, wenn Sie mehr Zeilen eingeben, ist es möglich, dass ein Teil der Tabelle in die nächste Seite vorrückt. 








Im Feld „Datum“ wird das Untersuchungsdatum von Ihrer 


Ordinationsgehilfin / Ambulanzschwester händisch eingetragen.





Im Feld „Untersuchung durchgeführt“ sollen jeweils die bereits erfolgten Untersuchungen mit Stempel und Unterschrift bestätigt werden.
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