
 
 
Anmeldeschluss: 
 
Der Anmeldeschluss für den Ordinationsgehilfenkurs 2013 ist der 
18.11.2012. Bewerbungen nach diesem Termin sind nur noch für die 
Warteliste möglich. 
 
 
Bewerbungsunterlagen: 
 
1. Ansuchen um Aufnahme in den Ordinationsgehilfenkurs 2013. 
2. Handschriftlicher Lebenslauf. 
3. Bestätigung des Arbeitgebers, aus der hervorgeht, seit wann Sie 
als Ordinationsgehilfe/-in tätig sind oder (wenn Sie nicht als 
Ordinationsgehilfe/-in arbeiten) Bestätigung des Arbeitgebers über 
laufendes bzw. letztes Dienstverhältnis. 
4. Lichtbild 
 
Zu Kursbeginn müssen Sie das 17. Lebensjahr vollendet haben! 
 
 
Vorstellungsgespräch: 
 
Sollten Sie innerhalb der Bewerbungsfrist um Aufnahme in den 
Ordinationsgehilfenkurs 2013 ersucht haben, erhalten Sie von uns 
eine schriftliche Einladung zu einem Vorstellungsgespräch, bei dem 
auch ein psychologischer Test auszufüllen ist.  
 
 
Aufnahme in den Kurs: 
 
Einige Zeit nach dem Vorstellungsgespräch erfahren Sie schriftlich, 
ob Sie in den Kurs aufgenommen werden. 
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Gesetzliche Grundlagen: 
 

Der Ordinationsgehilfenkurs ist die vorgeschriebene Ausbildung 
zum/zur Ordinationsgehilfen/-in gemäß dem Bundesgesetz 
Medizinisch-technischer Fachdienst und Sanitätshilfsdienste (MTF-
SHD-G), BGBl. Nr. 102/1961 i. d. g. F.. Der Beruf berechtigt zur 
Durchführung einfacher Hilfsdienste bei ärztlichen Verrichtungen im 
Rahmen ärztlicher Ordinationen, jedoch mit Ausnahme der 
Ordinationen von Fachärzten für Zahnheilkunde sowie von 
Dentisten. 

Die Tätigkeit als Ordinationsgehilfe/-in darf berufsmäßig bereits vor 
Ablegung der vorgesehenen kursmäßigen Ausbildung ausgeübt 
werden. Die erfolgreiche Absolvierung dieser Ausbildung ist 
innerhalb von 2 Jahren ab Berufsantritt nachzuweisen, sonst erlischt 
die Berechtigung zur weiteren berufsmäßigen Ausübung der 
Tätigkeit als Ordinationsgehilfe/-in. 
 
 



LEHRPLAN 

 

 UNTERRICHTSFÄCHER UE 

1 Grundzüge der Hygiene und Infektionslehre 43 

2 
Einfache Instrumenten-, Apparate- und 
Gerätelehre 32 

3 
Erste Hilfe und Verbandslehre, Notfall in der 
Praxis 32 

4 
Grundzüge der Strahlenkunde und des 
Strahlenschutzes 7 

5 
Grundzüge des Sanitäts-, Arbeits- und 
Sozialversicherungsrechtes 17 

6 
Grundzüge der Administration in 
Ordinationen 22 

7 Sprache und Kommunikation * 24 

8 Anatomie und Physiologie * 10 

9 Laborkunde * 6 

10 Diätetik und Ernährungslehre * 10 

 GESAMTSTUNDEN 203 
 
* = keine Prüfungsfächer. aber teilweise Prüfungsstoff 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Kursdauer: 

 
Beginn 12.12.2012 bis Dezember 2013 
 
 
Unterricht: 

 
Jeden Mittwoch Nachmittag an Schultagen 6 Unterrichtseinheiten: 
 
13:00 – 14:30 Uhr, 14:45 – 16:15 Uhr, 16:30 – 18:00 Uhr 
 
 
Kursort: 
 
Ärztekammer für Kärnten / Sitzungssaal 
9020  Klagenfurt, St. Veiter Straße 34 
 
 
Kursgebühr: 
 
Die Kursgebühr beträgt € 1.090,--. 
 
In diesem Betrag sind alle Kosten einschließlich Kosten für Skripten 
und Unterrichtsmaterial sowie Prüfungsgebühren (ausg. evtl. 
Nachprüfungsgebühren) enthalten. Eingezahlte Kursgebühren 
werden bei vorzeitiger Kursbeendigung nicht rückerstattet. 
 
Fördermöglichkeiten (bitte überprüfen Sie Ihre individuelle Situation): 
AMS: Bei Bezahlung durch den Dienstgeber: Ansuchen vor 
Kursbeginn, 
LINK: http://ams.at/ktn/sfu/14094.html direkt zum Formular 
Kärntner Bildungsscheck: Bei Bezahlung durch den Teilnehmer/-in:  
Ansuchen während des Kurses,  
LINK: http://www.ktn.gv.at/42054_DE-SERVICE-Foerderungen?detail=123 
 
Abschlussprüfung: 
Im Dezember 2013 erfolgt die kommissionelle Kursabschlussprüfung.  
Nach erfolgreicher Ablegung der Kursabschlussprüfung sind Sie 
geprüfte/r Ordinationsgehilfe/-in. 


